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محضر إجتماع لجنة ...
.. …Committee Meeting Minutes
	رقم الجلسة
	01/2019-20
	Meeting Number

	اليوم و التاريخ (هـــ) م
	...
	Day and Date (H) G

	التوقيت
	...
	Time

	المكان
	...
	Location



أعضاء اللجنة حسب قرار تكوينها 
	ت
	إسم العضو
	الصفة
	حاضر/غائب
	ملاحظات

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	



جدول أعمال اللجنة 
	ت
	الموضوع
	مصدره

	1
	
	اللجنة/القسم/ الكلية..

	2
	
	

	3
	
	





[bookmark: _GoBack]المناقشات و التوصيات 
	الموضوع
	ملخص وصف الموضوع ومناقشته
	ملاحظات 
(مرفقات، تم الإنتهاء من معالجة الموضوع، تأجيل، ...)

	
	التوصية
	

	1
	التفاصيل: ....


	

	
	التوصية: ...
	

	2
	التفاصيل: ....


	

	
	التوصية: ...
	

	3
	التفاصيل: ....


	

	
	التوصية: ...
	



توصيات عامة 
توصي اللجنة برفع هذا المحضر إلى ....
الإضافات والملاحظات العامة 
....
1. 


الدكتور ...
رئيس لجنة ...




التواقيع
	ت
	إسم العضو
	التوقيع

	1
	د. ...
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
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